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Giéi thiéu

1.

Céng ty C6 phan FiinRatings (“FiinRatings’ ) la don vi cung cap dich vy xep hang tin nhiém va cac dich
vu ¢6 lién quan theo gidy chirng nhan da diéu kién cung cép dich vu xép hang tin nhiém sé 02/GCN-
DVXHTN ngay 20/03/2020 do B& Tai chinh Viét Nam cép.

Hoat déng kinh doanh ctia FiinRatings chiu sw chi phdi ctia cac quy dinh hién hanh, cac théa thuan véi
déi tac. Theo d6, FiinRatings phai ddm bao sw tuan tha tuyét déi, tinh doc 1ap cao do trong moi hoat
dong xép hang tin nhiém déi véi cac doanh nghiép, t& chirc phat hanh va cac cong cu tai chinh dwoc
phat hanh réng rai ra cong ching hodc phat hanh riéng 1é nhdm dam bao tinh trung thuc, khach quan
trong moi di¥ liéu, ndi dung phan tich va y kién chuyén mén cung cép ra thj trwdng.

Co s& phap ly:

- Nghi dinh 88/2014/ND-CP ctia Chinh Phl ngay 26 thang 04 nam 2014 quy dinh vé dich vu xép
hang tin nhiém

- Diéu & hoat dong cla FiinRatings

Muc tiéu, pham vi

4,

Chinh séch vé Cong b va Giao dich Chirng khoan (“Chinh s&ch”) nay duoc dwa ra nham dam bao
rang: (i) FunRatmgs noi chung va mdi can bd, nhan vién (“CBNV”) cla F||nRat|ngs noéi riéng y thrc
dwoc cac cam két, han ché trong giao dich chirng khoan va tuan tha tuyét déi cac quy dinh cla
FiinRatings lién quan hoat déng dau tw chirng khoan:; (i) Cung cap quy dinh cu thé vé viéc ké khai giao
dich chirng khodn; va hwéng dan ké khai théng tin giao dich lién quan; (i) Kiém soat chat ché va giam
thiéu kha nang anh hwéng dén tinh khach quan cta két qua xép hang tin nhiém béi lgi ich ca nhan
clia FiinRatings cling nhw can b, nhan vién FiinRatings va nhirng Ngwoi c6 lién quan.

DP6i twong 4p dung

Chinh sach nay dwoc ap dung cho toan bé CBNV cla FiinRatings va nhirng nguwdi c6 lién quan, bao
gom:

- Thanh vién Ho6i déng Quan tri (HDQT) truc tiép va khong truc tiép tham gia diéu hanh hoat dong kinh
doanh;

- Thanh vién Ban Diéu hanh (bao gdm Téng Giam déc, Giam dbc Diéu hanh, Giam dbc Tai chinh va
thanh vién ban diéu hanh khac theo quy dinh cuia FiinRatings);

- Thanh vién Héi ddng Xép hang tin nhiém;

- Cac cép Quan ly va Chuyén gia;

- Thanh vién B phan Phép ché & Tuan tha;

- Chuyeén vién phan tich thyc hién chirc ndng va nhiém vu phan tich, danh gia va dé xuét két qua xép
hang tin nhiém.

- Nhan vién chinh thirc; nhan vién th viéc, thyc tap sinh, nhan vién ban thoi gian va nhan vién lam viéc
cula FiinRatings theo cac hinh thirc khac; va

- B4t ky can bo, nhan vién nao tham gia vao cac dy an va dich vu bd tro hoat ddng xép hang tin nhiém cuta
FiinRatings va gan v&i tén hodc thwong hiéu FiinRatings.

Dinh nghia chirng khoan va hoat déng dau tw chirng khoan

5. Cac dinh nghia quan trong:
5.1. “Chirng khoan” trong pham vi Chinh sach nay, dwgc dinh nghia la:
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

ENLIGHTEN THE MARKET

C6 phiéu va cac san phadm phai sinh dang niém yét trén HOSE, HNX va UPCOM ciing nhw cac
san pham dang dwoc chao ban trén thi trwdng chwa niém yét. Co phiéu bao gbm cb phiéu phd
thong, c¢d phiéu wu dai va cac hinh thirc s& hiru chirng khoan khac theo quy dinh clia phap luat;
Tréi phiéu dwoc phat hanh riéng 1€ hodc chao ban ra cdng chiing b&i cac doanh nghiép dai chiing
ho&c chwa dai ching tai Viét Nam hoac trén thj tredng quéc té va trai phiéu duwoc giao dich trén
thi trworng thir cap (chinh thirc hodc khdng chinh thirc — OTC)

Quy trai phiéu va quy tién té;

Coéng cu no khac nhu chirng chi tién gri hodc cac cdng cu mang dac diém cla coéng cu no.

“Danh muc Chirng khoan Han ché” |a cac chirng khoan thudc mét trong cac trwdng hop sau:
FiinRatings dang théa thuan thwc hién cung cap dich vu xép hang tin nhiém; hoac
FiinRatings dang trong qua trinh thwc hién xép hang tin nhiém theo hgp dong xép hang tin nhiém;
hoac
FiinRatings c6 cac cam két va rang budc cu thé véi khach hang ho&c déi tac vé viéc giao dich cac
Chirng khoan do.

“Danh muc Chirng khoan Han ché mét phan” |a cac chirng khoan CBNV dwoc phép mua hodc
s& hiru khong vwot qua 5% (“Ty |é sé& hivu dwoc phép”) vdn didu & thwe gop cla té chirc cung
cép dich vu tw van phat hanh, quan ly rdi ro, bao lanh phat hanh, dai ly phan phdi cho td chirc phat
hanh, hoac FiinRatings c6 cac cam két va rang budc cu thé véi khach hang hodc déi tac vé viéc giao
dich cac Chirng khoan dé.

“Danh muc cac déi twong bi han ché giao dich” 1a danh muc chirng khoan dwoc quy dinh tai
Piéu 5.2 va 5.3 cha Chinh sach nay.

“Danh muc Chirng khoan khdng Han ché”: 1a cac chirng khoan khéng nam trong Danh muc ching
khoan han ché tai Didu 5.2 va Diéu 5.3 ctia Chinh sach nay.

“Té chirc phat hanh” [a té chirc phat hanh chirng khoan hodc céng cu no. “Céng cu no” 1a cac
san pham tai chinh xac lap nghia vu no bao gém: trai phiéu doanh nghiép, khodn vay ngan hang,
ching chi tién glri va cac san pham tai chinh cé phat sinh nghia vu no khac. “Khach hang” bao
gdm cac T chirc phat hanh, doanh nghiép va cong cu ng' ma FiinRatings cé day da chirc nang va
thdm quyén phap ly dé cung cép dich vu xép hang tin nhiém theo quy dinh Phap luat.

“Quy dau tw”: bao gdm cac quy dau tw chi s, quy mé, quy ETF, quy hwu tri hién dwoc cap phép
va chao ban san phadm quy cho nha dau tw dai chung va dwgc quan ly chuyén nghiép.

“Hoat déng dau tw”: dwoc hiéu la hoat ddng dau tw dai han, ngén han, giao dich lwét séng cac
chirng khoan dwoc dinh nghia & trén.

“Thong tinlmét”: la bat ky thong tin cho du dwoc thé hién dwéi dang vénlbén, [&i ndi, thong diép dir
liéu hoac bat ky hinh thirc nao khac, cho du da dwoc FiinRatings tuyén bo la bdo mat hay chwa, bao
gdm nhwng khéng gi¢i han & cac thong tin sau:

Théng tin ma FiinRatings c6 cam két bdo mat véi khach hang, dbi tac, cac dai dién va cb van duoc
dy quyén cta khach hang hodc bat ky t& chirc ca nhan nao khac vé viéc khong tiét 16 cac théng tin
do, bao gdbm nhwng khoéng gi¢i han & cac thong tin lién quan dén dich vu xép hang tin nhiém;
Théng tin trao dbi, dam phan gitra FiinRatings hodc dai dién FiinRatings v&i déi tac, khach hang,
cac dai dién va cb van dwoc Gy quyén clia khach hang hodc céac td chirc, ca nhan c6 tiém ning
tré thanh khach hang cla FiinRatings;
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- Céc ké hoach, danh sach khach hang, y twéng kinh doanh, b4t k& da hoan thanh hay chwa hoan
thanh, cac thong tin lién quan dén céac hoat déng va hanh vi ctia khach hang, va;

- Danh muc chirng khoan han ché dwoc 1ap béi FiinRatings trong tirng thoi diém; va

- Bét ky théng tin nao khac lién quan dén hoat ddng kinh doanh cla FiinRatings ma CBNV dwoc
tiép can hodc c6 thé tiép can khi lam viéc tai FiinRatings.

Thoéng tin mat khdng bao gébm céc théng tin sau:

- Céc thong tin dwoc cong khai hop phap dén cong ching ma khéng vi pham nghia vu bdo mat theo
quy dinh cta Chinh sach nay va cac quy dinh khac cta FiinRatings;

- Cac thong tin dwoc cong khai dwdi sw chap thuan cla FiinRatings;

- Céc thong tin CBNV c6 dwoc tir mdt bén thir ba khdng vi pham bat ky nghia vu bao mat nao voi
FiinRatings;

- Cac théng tin do CBNV doc lap phat trién khong st dung bat c» ngudn lwc, tai nguyén nao cla
FiinRatings.

DPé dwoc ap dung cac ngoai trlr néu trén dbi véi Thong tin mat, CBNV cé nghia vu dwa ra cac chirng ct
hop ly va hop phap dé chirng minh théng tin thudc cac trwdng hop ngoai trir d6.

5.8. “Hé théng”: dwoc hiéu la hé thdng cong nghé thong tin dung dé ké khai giao dich chirng khoan tw
dong do FiinRatings xay dwng.

5.9. “Ngwi c6 lién quan” duoc hiéu la thuat ngl theo quy dinh tai Khoan 34, Biéu 6 Luat Chirng khodn,
la c& nhan hodac tb chirc cé quan hé véi nhau trong cac trwdng hop sau day:

- Cha, cha nuéi, me, me nuéi, v, chéng, con, con nudi, anh, chi em rudt cGia ca nhan;

- Tb chlrc ma trong dé cé ca nhan la nhan vién, Giam déc hoac Tdng Giam dbc, chd sé& hivu trén
muoi phan tram sb ¢b phiéu lwu hanh c6 quyén biéu quyét;

- Thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc hoac Téng Giam dbc, Phé Giam dbc hoéc
Phé Téng Giam déc va cac chire danh quan Iy khac cua td chire dd;

- Nguwoi ma trong mdi quan hé véi ngudi khac trye tiép, gian tiép kiém soat hodc b kiém soéat bai
ngwdi dé hodc cuing véi ngwdi dé chiu chung mot sy kiém soét;

- Cong ty me, cong ty con;

- Quan hé hop déng trong dé moét ngwdi 1a dai dién cho ngudi kia.

Quy dinh chung vé dau tw chirng khoan
6. Cha trwong cua FiinRatings

6.1. FiinRatings ton trong quyén tw do dau tw kinh doanh ctia cac CBNV véi diéu kién cac hoat dong dau

tw kinh doanh d6 tuan thd cac quy dinh sau:

- Tuan tha c&c yéu cau, han ché vé diu tw chirng khoan tai Chinh sach nay; va

- Tuan tha quy dinh cda FiinRatings va phap luat trong hoat dong dau tw chirng khoan; va

- Moi CBNV cua FiinRatings can y thirc tuan tha gid gidc lam viéc, phan cong lao ddng theo quy
dinh tai Noi quy lao déng cla FiinRatings. Diéu nay c6 nghia la, ngoai trir truéng hop duoc
FiinRatings phan céng hoac chép thuan, viéc thuc hién cac hoat ddng dau tw chirng khoan (Bao
gdm nhwng khéng gi¢i han & cac hoat dong d&t 1énh mua, ban ching khoan, giao dich dau co,
lwédt séng, truy cap vao cac san giao dich chirng khoan, thyc hién cac hoat déng khac nham giao
dich chirng khoan) la c&c hanh vi vi pham vé thoi giey lam viéc, phan cong lao dong tai N6i quy lao
doéng cla FiinRatings va c6 thé bi xt ly theo quy dinh tai Noi quy lao déng.
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6.2. FiinRatings tao diéu kién cho cac CBNV dau tw chirng khoan va khuyén khich CBNV dau tw vao cac
qly dau tw dai chung dwoc cap phép; quan ly chuyén nghiép va van hanh béi cac d6i ngl quan ly
chuyén nghiép, nhw cac quy mé, quy trai phiéu, quy ETF, quy hwu tri bdi ly do doc 1ap vé diéu hanh
véi cd déng quy; véi diéu kién la viéc dau tw nay khong 1am anh hwéng dén chét lwong cong viéc cta
CBNV tai FiinRatings.

6.3. FiinRatings thwc hién quan ly, gidm thiéu va ngan chan cac xung dét loi ich thyc té va tiém nang kip
thoi, rd rang, cu thé.

6.4. Theo Chinh sach nay, FiinRatings va CBNV FiinRatings khdng dwoc tham gia vao béat ky giao dich
ching khoan hodc phat sinh xung dét loi ich véi hoat dong xép hang tin nhiém sau khi cé théng tin
mat va/hodc nhirng théng tin quan trong khéng duwgc céng bd dén cong chang cé lién quan dén T
chirc phat hanh va Céng cu ng.

6.5. FiinRatings va CBNV FiinRatings c6 trach nhiém phai cong bo day du va cong bang tét ca cac thong
tin c6 thé lam gidm tinh ddc lap va tinh khach quan véi cap Quan ly khi tham gia qua trinh xép hang
tin nhiém.

7. Cac hanh vi bj nghiém cam
7.1. Nghiém cam tiét |6 Thong tin mat

TAt c& CBNV tham gia vao cac hoat dong tiép nhan, x& ly hodc bat ky CBNV nao cla FiinRatings c6
thé tiép can dwoc cac Thong tin mat theo quy dinh tai Chinh sach nay phai tuyét déi bao mat cac Thong
tin mat, khéng dworc tiét 16 cho bat ky ca nhan, té chirc nao (bao gdm nhwng khéng gi¢i han & ban be,
dodng nghiép, thanh vién gia dinh, ngwdi than va nhixng ngudi ¢ lién quan ctia CBNV...). Trong trwéong
hop chwa dwoc sw chdp thuan bang van ban cua FiinRatings, tAt cd CBNV khong dwoc st dung Thong
tin mat cho bat ky muc dich nao khac ngoai cac muc dich thuwc hién cong viéc cia CBNV tai FiinRatings
va cac muc dich dwoc FiinRatings chap thuan.

7.2. Nghiém cam dau tw chirng khoan ctia Té chirc phat hanh va Cong cu ner cé quan hé xép hang
tin nhiém:

Can cr vao muc 1, Diéu 38 ciia Nghi dinh sb 88/2014/ND-CP, nghiém cam tat ca cAc CBNV FiinRatings
dwoc quy dinh tai Dieu 4 ctia Chinh sach nay, CBNV tric tiép tham gia cung cap dich vu xép hang tin
nhiém dw&i thwong hiéu FiinRatings cla FiinRatings thwc hién nhirng hanh vi sau day:

a) Truc tiép hodc glan tiép diu tw, mua, ban hay tham gia vao bat ky giao dich chung khoan phan
vbn gbp ctia Té chirc phat hanh hodc Cong cu no trong qué trinh thwe hién hop ddng xep hang
tin nhiém; hoac tham gia vao cac hoat dong khac cé xung dét lgi ich trong hoat dong xép hang
tin nhiém cla FiinRatings. Trong qua trinh thwc hién danh gia trwdc khi chdp nhan xép hang tin
nhiém cda Td chirc phat hanh, Bo6 phan Phap ché & Tuan thi sé cong bd théng tin bang hinh
thire glri email hodc mét hinh thire khac do FiinRatings chi dinh va yéu cadu CBNV thyc hién céac
hoat dong ké khai can thiét theo quy dinh ctia Chinh sach nay.

b) S& hiru nhidu hon 0% vén diéu lé thue gép ctia td chire cung cap dich vu tw van phat hanh, quan
Iy rdi ro, bdo 1anh phat hanh, dai ly phan phéi cho Té chic phat hanh;

c) Co6 quan hé gop vbn dau tw véi TS chire phéat hanh;

d) C6 Nguoi c6 lien quan s& hivu trén 0% vén diéu 1é thwe gop ctia Té chirc phat hanh hodc trén
0% téng dw ng ctia cong cu no dwoc xép hang tin nhiém.

e) Théng déng, khuyén nghi bén thr ba giao dich chirng khoan ctia Té chirc phat hanh.

7.3. Nghiém cam str dung Thong tin mat dé théa thuan Gy thac dau tw

Doi tac hop tac ky thuat:
Cong ty Cé phén FiinRatings: Chinh séch vé Cong bé va Giao dich Ching khoan S&P Global
Ratings



FiinRatings’

ENLIGHTEN THE MARKET

a) CBNV phai bdo mat théng tin cé dwoc tr méi quan hé chuyén mén va kinh doanh khi chwa cé sw
ddng y clia ngudi cé tham quyén, trir khi c6 quyén hodc nghia vu phai cong bd theo quy dinh cta
phap luat. Nghiém cdm CBNV tiét 16 Thong tin mat cho nguoi than, ban bé, Ngwdi cé lién quan
ctia CBNV hoéc bat clr c& nhan nhan, té chirc nao khac dé dau tw vao Danh muc ching khoan
han che;

b) Nghiém cdm hanh vi CBNV thda thuan, nh& bat ky ca nhan, t& chirc nao thay mat thwc hién viéc
d4u tw vao cac chirng khoan thudc Danh muc chirng khoan han ché, bat ké viéc thda thuan dé cé
nham phan chia lgi ich hay khéng.

c) Céc cép quan ly, thanh vién Ban Diéu hanh phai thuc hién cac hanh dong hop ly d& dam bao rang
CBNV thudc quyén quan Iy cta ho tuan thi nguyén tac vé tinh bao mat.

7.4. Nghiém cam céac hanh vi xti giuc, bao che, dung ting, khéng té giac hanh vi vi pham

Nghiém cAdm CBNV cua FiinRatings xui giuc cdc CBNV khéac thwc hién hanh vi vi pham, bao che,
dung ting cho CBNV khéac vi pham quy dinh cta Chinh sach nay. Khi phat hién bat ky d4u hiéu vi
pham nao, CBNV co6 trach nhiém phai bao c4o ngay cho Bd phan Phap Ché & Tuéan tha theo théng
tin dau méi quy dinh tai Chinh sach nay. Viéc khéng té giac hanh vi vi pham ciing dwoc xem 14 vi
pham va bj x& ly theo Chinh sach nay. Théng tin ctia CBNV thwc hién td giac sé hoan toan dwoc
bao mat.

Quy dinh kiém soat dau tw chirng khoan

8. Quy dinh vé han ché giao dich chieng khoan:
Quy dinh vé& han ché giao dich chirng khoan dwoc ap dung cho cac cap dd khac nhau nhu sau:
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tiép can hoac c6 thé tiép can
cac théng tin mang tinh bao
mat

Chuyén vién phan
tich FiinRatings;
Thanh vién Hoi
ddng xép hang tin
nhiém

Cép do Pinh nghia Do6i twong cu thé Quy dinh/ Han ché
Cépdo1—| CBNV tham gia trwc tiép | - Ban Quan ly va - P&i voi chirng khoan thudc “Danh muc
Kiém soéat| hodc c6 kha ndng can thiép, | Ban Diéu hanh cia | Chdng khoan Han ché” CBNV tuyét ddi
giao dich | tac doéng vao viéc thyc hién FiinRatings; khéng dwoc mua, s& hiru, dau tw hay tham
xép hang tin nhiém ctia Céng Céac cap quanlyva | giavao bat ci giao dich chirng khoan ctia cac
ty va’hodc cac CBNV duwgc | chuyén gia; khach hang ké }l‘f ngay FiinRatings c6 théa

thuan vé viéc xép hang tin nhiém véi khach
hang d6. CBNV bat budc thwc hién ké khai sé
hiru dét xuat theo Piéu 9.2 cta Chinh sach
nay trong vong 24 gio ké tir thoi diém
FiinRatings théa thuan xép hang tin nhiém
v&i khach hang va phai ban chirng khoan
trwdc thoi diém FiinRatings ky thda thuan
chinh thtrc v&i khach hang; hoac CBNV sé
khéng dwoc tham gia vao cac hoat dong gitra
FiinRatings va khach hang do.

DPéi voi chirng khoan thudéc “Danh muc
Chdng khoan Han ché mét phan”: CBNV
c6 thé giao dich nhung khéng duwoc mua sé
lwong vwot qua Ty 1é s& hiru cho phép va
phai thwc hién thd tuc k& khai dot xuét va
duwoc phé duyét theo quy dinh tai Diéu 9.2 cta
Chinh sach nay.

Pbéi voi chirng khoan thuéc Danh muc
Chidng khoan Khéng han ché: CBNV c6 thé
giao dich nhwng phai thyc hién thu tuc ké khai
dot xuéat va dwoc phé duyét theo quy dinh tai
Diéu 9.2 clGia Chinh séch nay.

CBNV béat budc thuc hién ké khai dinh ky vé
s& hiru chirng khoan theo quy dinh tai Diéu
9.3 clia Chinh sach nay.

Cong ty Cé phén FiinRatings: Chinh séch vé Cong bé va Giao dich Ching khoan
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Cép d6 2
— Han ché
giao djch

CBNV khong tham gia vao
quy trinh thwc hién dich vu
xép hang tin nhiém nhwng cé
quyén truy cap téi cac thong
tin c6 tinh bdo mat

- Chuyén vién Kinh
doanh/ quan hé
khéch hang
FiinRatings

- Nhan vién van
hanh (Xt ly hop
ddng, chirng tr c6
lién quan dén
khach hang xép
hang tin nhiém)

- Nhan vién quan trj
Hé thdng tiép can
dwoc thong tin vé
khach hang xép
hang tin nhiém

- Db Vo chirng khoan thuéc “Danh muc

Chdmg khoan Han ché™ CBNV tuyét dbi
khéng dwoc mua, s& hiru, dau tw hay tham
gia vao bat c giao dich chirng khoan cuia
khach hang ké t» ngay FiinRatings thda
thuan vé viéc xép hang tin nhiém vé&i khach
hang do, trr trrdng hop da thyc hién ké khai
va dwoc FiinRatings chap thuan véi mot s
méa ching khoan cu thé. CBNV phai ké khai
dot xuét theo quy dinh tai Didu 9.2 ctia Chinh
sach nay trong vong 24 gio ké tw thoi diém
FiinRatings thda thuan xép hang tin nhiém
v&i khach hang va chi dwoc phép giao dich
néu nhan dwoc phé duyét. Trong trwéng hop
khéng nhan dwoc phé duyét, CBNV phai lap
t’c ban ching khoan trwdc thoi diém
FiinRatings ky théa thuan chinh thic voi
khach hang; hoac CBNV sé khéong duwoc
tham gia vao céc hoat dong lién quan gitra
FiinRatings va khach hang do.

Doi Vo chirng khoan thudc “Danh muc
Chdng khoan Khéng han ché” va “Danh
muc Chdng khoan han ché mét phan”:
CBNV c6 thé giao dich khong gi¢i han ty 1& s&
hiru nhwng phai thyec hién tha tuc ké khai doét
xuét theo quy dinh tai Diéu 9.2 cta Chinh
sach nay va chi dwoc giao dich khi da dwoc
phé duyét.

CBNV béat budc thuc hién ké khai dinh ky vé
s& hiru chirng khoan theo quy dinh tai biéu
9.3 clia Chinh sach nay.

Cép do 3
— Ké khai
giao djch

CBNV khéng c6 tac déng
dén viéc cung cép dich vu
xép hang tin nhiém va khéng
c6 quyén tiép can dén céac
thong tin c6 tinh bao méat

Toan bd CBNV con
lai khéng dwoc dé
cap & cap do 1 va
cép do 2

DPuoc phép giao dich tat ca cac loai chirng
khoan theo quy dinh cta phap luat.

Thuc hién ké khai dot xuat va dinh ky theo
quy dinh tai Diéu 9.2 va 9.3 ctia Chinh sach
nay.

9. Quy dinh vé ké khai s& hiru chietng khoan va phé duyét giao dich:
9.1. Ké khai ban dau

Téat ca& CBNV FiinRatings thudc moi cap dé co tai khodn chirng khoan déu phai thyc hién viéc ké khai
ban dau (Bao gom cé cac trwdng hgp CBNV da co tai khoan chirng khoan nhwng chwa s& hiru ma
ching khoan nao). Ké khai ban dau bao gdm viéc ké khai cac théng tin sau:

- Tai khoan

- Loai tai san

- Téchic

—  Ma chirng khoan (néu cé)

- Sé lwong sé hiru (khdng phu thudce vao ty 1é va sé lvgng chirng khoan sé hiru, moi CBNV c6
s& hiru chirng khoan déu phai thyc hién ké khai).

Cong ty Cé phén FiinRatings: Chinh séch vé Cong bé va Giao dich Ching khoan
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FiinRatings khuyén khich cadc CBNV khéng s& hiru tai khoan chirng khoan tim hiéu viéc ké khai trén Hé
théng dé& ndm thong tin, tha tuc ké khai.

9.2. Ké khai dot xuat

TAt cd CBNV FiinRatings thuéc moi cap dd khi dw dinh giao dich chirng khoan déu phai thwc hién tha tuc
ké khai dot xuét:
- CBNV thudc tredng hop bat budc ké khai va phai dwoc phé duyét trwdc khi phat sinh hoat dong
dau tw phai thwc hién ké khai trén Hé thdng trwéc giao dich va chi dwoc thwe hién giao dich chirng
khodén khi da nhéan dwoc phé duyét.
- CBNV thuéc trwdng hop bét budc ké khai nhwng khéng can phé duyét trwéc khi phat sinh hoat
dong dau tw phai thwc hién viéc ké khai trén Hé théng truéc khi giao dich. Hé théng sé tw dong phé
duyét va CBNV duwgc phép giao dich ngay sau khi hoan thanh viéc ké khai nay.
- Théng tin can ké khai khi thuwc hién ké khai dot xuat sé bao gém:
S6 tai khoan giao dich chirng khoan;
Loai tai san;
M4 té chire dw kién giao dich, loai giao dich;
Sé lwong giao dich dw kién, ma tai san;
Theoi gian giao dich dw kién: CBNV ké khai khoang thei gian dw kién sé thwe hién giao dich.
Thoi han thwe hién giao dich khéng dwoc vwot qua 10 ngay ké tir ngay hoan thanh ké khai.
Néu qué thoi han nay ma thye té CBNV khéng thwe hién giao dich, nhwng CBNV du kién sé
tiép tuc thye hién giao dich vao thei diém khéc thi phai thwe hién cap nhat thoi gian giao dich
dw kién theo nguyén t&c tai diéu nay. Ngay sau khi phét sinh giao dich thwc t&, CBNV dang
nhap vao Hé théng dé cap nhat sb lwong giao dich thyc té va ngay giao dich thyc té;
- Ngoai cac trwong hop néu trén, CBNV phai k& khai dot xuét trong truong hop tw nhan théy minh
thudc trwdng hop han ché giao dich. Trong trwo’ng hop FiinRatings yéu cau ké khai dot xuat, CBNV
phai thwc hién ké khai theo thei han dwoc yéu cau.

+ o+ 4+ o+ o+

9.3. Ké khai dinh ky

CBNV FiinRatings thuéc moi cap d6 déu phai thwc hién tha tuc ké khai trén Hé théng dinh ky hang quy
trong vong 15 ngay dau tién ctia méi quy. Viéc ké khai dinh ky dwoc thuc hién théng qua V|ec cung cap
béo céo sao ké tai khoan dau tw chirng khoan (hoac tai liéu khac twong dwong) dwoc cung cap béi cong
ty chirng khoan ma CBNV mé tai khoan |én Hé théng.

9.4. Hwéng dan ké khai

Viéc ké khai va phé duyét sé dwoc thuc hién qua Hé thdng cla FiinRatings va dwoc B phan Phap ché &
Tuén tha hwéng dan, théng bao dén CBNV bang hinh thére gri thw dién tl (email) ho&c hinh thire khéc do
FiinRatings quy dinh.

9.5. Phé duyét giao dich chirng khoan

- Nguyén tac phé duyét:

v Céng bang, minh bach: Moi CBNV déu dwoc tao diéu kién dé thwc hién giao dich chirng khoén, ap
dung ché do ké khai va dwoc phé duyét nhw nhau theo quy dinh ctia Chinh sach nay.

v Kip thei: Viéc phé duyét phai dwoc thuc hién kip thei, ddm bdo khdng anh hudng dén viéc dau tw, giao
dich chirng khoan ctia CBNV. CBNV sé& nhan duoc két qua tir chdi déi véi cac ma ching khoan thuéc
Danh muc Chirng khoan han ché va két qua chap nhan dbéi véi cac ma ching khoan khong thuéc danh
muc han ché ngay sau khi hoan thanh viéc ké khai. Déi v&i cAc ma chirng khoan bi han ché mét phan va
phai c6 chap thuan, CBNV s& nhan dwoc phan hdi cham nhét trong vong 02 ngay lam viéc ké tir thoi diém
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hoan thanh viéc ké khai. Quéa thdi han trén, CBNV dwoc phép giao dich néu khéng nhan dwoc bat clvr phan
héi nao. Céc trwdng hop chirng khoan thudéc Danh muc chirng khoan khéng Han ché tré thanh chirng
khoan thudéc Danh muc chirng khoan Han ché hodc Han ché mot phan sé dwoc cap nhat kip thoi trén Hé
thédng va CBNV phai tuan thd cac han ché khi giao dich céc loai chirng khoan nay. CBNV ndm quyén quan
tri Hé thdng sé chiju trach nhiém trong trwéng hop khodng kip théi cap nhat Danh muc chirng khoan Han
ché va Han ché mét phan trén Hé théng.

v Khéach quan: Khéng c6 CBNV nao bao gém ca nhirng CBNV ndm quyén quan tri Hé théng, thanh vién
Ban Diéu hanh, thanh vien HDQT duwoc tw phé duyét giao dich ctia minh.

- Thdm quyén phé duyét:

v Qiao dich chirng khoan cua thanh vién Ban Diéu hanh s& do mét trong céc thanh vién con lai cta Ban
Diéu hanh phé duyét.

v Giao dich chirng khoan cta thanh vién HDQT tham gia diéu hanh hoat dong kinh doanh sé& do mét trong
cac thanh vién con lai cta cta HDQT c6 tham gia diéu hanh hoat ddng kinh doanh phé duyét.

v Giao dich clia cac CBNV nam quyén quan tri Hé théng ké khai s& do mét trong sb nhirng CBNV nam
guyén quan tri con lai phé duyét.

v Giao dich ctia cac CBNV con lai s& do CBNV ndm quyén quan tri Hé théng ké khai phé duyét.

10. Cam két bao mat Théng tin c4 nhan cua Cong ty:

Cac thdng tin mang tin ca nhan dwoc ké khai theo chinh sach nay sé dwoc FiinRatings thu thap va x ly
nham muc dich giam sat viéc tuan tha Chinh sach nay. Toan b6 CBNV va nhan sy quan ly lién quan c6
quyén tiép can thdng tin nay sé cé trach nhiém dadm bao céac thong tin ké& khai ciia CBNV |a bdo mat, ngoai
trr trworng hop dwoc yéu cau bao céo theo quy dinh cla Co quan Quan ly/ Giam sét c6 lién quan; hodc
yéu cau thAm dinh cua cac dbi tac cda FiinRatings hodc x( ly vi pham theo quy dinh cia Chinh sach nay.

11. Xce ly vi pham

FiinRatings cam két tuan th va ddm bao moi CBNV FiinRatings tuan thi cac quy dinh hién hanh, cac théa
thuan voéi déi tac lién quan dén viéc tranh mau thuan loi ich va tinh déc 1ap trong cac hoat dong cla
FiinRatings nhdm duy tri va bdo vé danh tiéng, thwong hiéu cla FiinRatings. Théng qua Chinh sach nay,
moi CBNV FiinRatings y thirc r&ng Thdng tin mat, d&c biét 1a Danh muc Chirng khoan han ché, Danh muc
Chwrng khoan han ché mét phan, Danh muc Chirng khoan khéng han ché 1a cac bi mat kinh doanh dwoc
bao vé theo quy dinh cda phap luat, quy dinh cla FiinRatings va viéc vi pham quy dinh cdia Chinh sach
nay la vi pham gay thiét hai nghiém trong hoac de doa gay thiét hai dac biét nghiém trong dbi véi loi ich
cua FiinRatings.

Viéc x& ly vi pham can ct vao tinh chat, mirc do, thdi gian, tAn suét vi pham dé quyét dinh hinh thirc va
pham vi x& Iy vi pham pht hop. CBNV vi pham c6 thé bi ap dung mét hodc mét sé cac hinh thire x& ly nhuw
sau:

11.1. B6i v&i CBNV khdng nam quyén quan tri Hé théng

- Khién trach, canh céo;

- Kéo dai thei han nang lwong, cach chire (d6i véi CBNV gilk cac chire vu quan Iy);

- Sathai ho&c don phwong chdm dit hop déng lao déng;

- Bbi thuwdng toan bd thiét hai cho FiinRatings theo quy dinh ctia phap luat va hop ddng trach nhiém
V@i cbng ty;

- Céc hinh thtrc xt ly vi pham khac theo quy dinh ctia N§i quy lao déng va quy dinh cla FiinRatings.
Viéc x ly vi pham sé tuan thia theo dung trinh tw x& ly ky luat lao déng tai N6i quy lao dong, quy
dinh cua FiinRatings va phap luat lao dong;

- Moi CBNV y thirc réng, FiinRatings c6 céc thda thuan vé canh bao rai ro ro ri théng tin, canh béo
céac trwdng hop vi pham cho déi tac (bao gdm nhung khéng gi¢i han & cac ngan hang, doanh
nghiép cung nganh, cac khach hang, cac ca nhan té chirc khac cé lién quan). Truéng hop CBNV
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vi pham chinh sach nay, FiinRatings dwoc quyén givi thong tin vé trwdng hop vi pham dén cac dbi
tac néu trén ma khong bi rang budc bdi bat civ cam két, trach nhiém bao mat nao dbi véi CBNV ¢
hanh vi vi pham;

CBNV xui giuc, bao che, dung ting hodc khéng té giac hanh vi vi pham Chinh sach nay phai lién
d&i chiu trach nhiém véi ngudi vi pham va phai chiu hinh thire x& Iy ky luat twong (ng theo quyét
dinh cua FiinRatings;

Tuy m&rc d6 vi pham, FiinRatings sé& thwc hién quyén khai kién, td co hinh sy theo quy dinh cla
phap luat hién hanh.

D6i véi CBNV ndm quyén quan tri Hé théng

Ngoai cac hinh thtrc x& ly vi pham da dwoc nhéc dén theo quy dinh tai Diéu 11.1, CBNV ndm
quyén quan tri Hé théng cé y vi pham phai chiu muc ky luat cao hon mét bac so véi mire ky luat
ap dung cho CBNV khéac c6 ciing hanh vi, mirc d6 vi pham. Trwdng hop phai lién déi boi thuong
thiét hai, CBNV ndm quyén quan trj Hé théng phai chiu trach nhiém bdi thwérng gia tri thiét hai cao
hon so véi cac CBNV cling gay ra thiét hai. Mirc bdi thwerng cu thé do FiinRatings quyét dinh.
Trwerng hop CBNV nam quyén quén tri Hé théng cé y tiét 16 thong tin ma cac CBNV khac da ké
khai trong Hé théng, CBNV quan tri Hé théng phai bdi thuwdng toan bd thiét hai cho CBNV b tiét 16
thong tin.

12. Hiéu lwc cua Chinh sach

12.1. Chinh sach nay dwoc ban hanh vao ngay 01 thang 12 ndm 2022 va c6 hiéu lwc sau 30 ngay ké tir

ngay dwoc ban hanh.

12.2. FiinRatings &p dung cac quy dinh vé& x& Iy vi pham theo Chinh sach nay déi véi moi hanh vi vi pham

dwoc phat hién ké& tir ngay Chinh sach nay cé hiéu lwc hodc dbi véi cac hanh vi vi pham cb y truée
ngay chinh sach nay cé hiéu Iyc.

12.3. Trong truéng hop FiinRatings da chadm dit thdéa thuan cung cép dich vu xép hang tin nhiém véi

khach hang, déi tac nhwng thda thuan bao mat théng tin va han ché dau tw chirng khoan gitra
FiinRatings va khach hang, dbi tac van con hiéu lyc thi cac han ché theo quy dinh ctia Chinh sach
nay van git® nguyén hiéu lyc.

12.4. Khdng phu thudc vao thoi gian hiéu lwc ctia Chinh sach nay, trong trwdng hop ngirng lam viéc cho

FiinRatings, CBNV can tuan tha day da cac nghia vy, trach nhiém sau khi ngirng lam viéc theo ding
cam két v&i FiinRatings.

13. Pau méi lién hé

Moi thac méc lién quan dén viéc ap dung Chinh sach nay sé dwoc Bd phan Phap ché & Tuan tha giai
dap thdng qua email: legal.compliance @fiingroup.vn

14. Cac tai liéu lién quan

CAc tai liéu va chinh sach lién quan dén Chinh sach bao gdm:

Quy dinh vé tranh mau thuan loi ich;

B6 quy tdc Chuan myc dao dirc FiinRatings;

Chinh séch tranh mau thuan lgi ich déi véi thanh vién Hoi ddng xép hang tin nhiém;
Quy dinh di v&i chuyén vién phan tich xép hang tin nhiém;

Chinh sach Quan ly rdi ro.

Chinh séach nay cé thé dwoc stra déi, bd sung pht hop véi tinh hinh hoat déng kinh doanh cla FiinRatings
va quy dinh cGa phap luat hién hanh. Moi stra dbi bd sung sé& cé hiéu lwc ké tir ngay ban hanh va dwoc
théng bao dén CBNV.
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